borger.dk lifein

denmark.dk

Rediger indholdsside

Nar du fglger denne trin for trin-vejledning, vil du kunne redigere en 'Indholdsside’ pa
borger.dk og pa lifeindenmark.dk. Eksemplerne er primeert fra borger.dk, og i de tilfeelde, at
fremgangsmaden er anderledes for lifeindenmark.dk, viser vi denne.

Da dit arbejde primaert bestar i at redigere indholdssider, har vi samlet processen i disse
trin:

Veelg og redigér side

Rediger manchet

Tilfgj mikroartikel (3a lifeindenmark.dk)

Rediger mikroartikel med og uden selvbetjening
Rediger mikroartikel - mikroartikeltype

Rediger byline

Slet kommuneveelger

Tilfgj kommuneveelger

Indsaet 'A part of Your-Europe’-boks pa lifeindenmark.dk
10. Tilfgj mikroartikelramme med flow, billede, hjeelp en anden-tag, rammemanchettekster
11. Tilfgj bragdtekst og grafik i toppen af siden

12. Tilfgj tekstfelt i bunden af siden, fx Hjeelp en anden

13. Tilfgj kontaktboks

© 00NN

Bemaerk: Trin 5 skal bruges, nar du laver en mikroartikel af typen ’Lovgivning’ eller 'Laes
ogsa’. P4 lifeindenmark.dk 'Legislation’ og 'Please see also’.

Hav trin for trin-vejledningerne 'Genbrugelige links’ samt 'Udgiv eendringer’ parat.

Veerd at vide:
e Spotfelter i hgjre kolonne: Her skal du bruge trin for trin-vejledningen 'Spotfelter’.

o Seerlige selvbetjeningsbokse: Her skal du bruge trin for trin-vejledningen
'Selvbetjeningsbokse’.

Trin 1: Veelg og redigér side
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Trin 1.1: Fremsgg siden pa borger.dk

Brug sggefeltet til at fremsgge siden.
q

Resultat.

Segeresultater for ‘adoption’
a |

Klik pa titlen og du kommer til siden i tilstanden
Sideredigering.

eller

Trin 1.2: Navigér til siden via indholdstreeet pa borger.dk

Forkaring

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til
Sitecoreforsiden.

Veelg 'Indholdsredigering’ pa ikonet med
blyanten.

4 Indholdsredigering

[
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Forklaring

Resultat: Du ser nu Sitecores 'Indholdstrae’ til

venstre pa siden. _
4 [3] sitecore

b & Indhold
P B Layout
b &= Mediebibliotek

b B§ System

b [E] Skabeloner

Trin: 1.3 Markér indholdsside pa borger.dk

a) Fold fglgende punkter ud ved at trykke pa

pilen:

4 |3 sitecore
1. Indhold +|& indhold
2. Borger.dk e
3. Forside - -
4. Emneforside (hedder fx ‘Z&ldre’ eller ‘4 Orger.

‘Familie og barn’) 4 & Forside |

4 & Familie og bern

b) Tryk pd indholdssiden, der skal redigeres.

» [] PageData

Eksempel: Pa billedet hedder emneforsiden 'Familie » £ Adoption
og bgrn’, og indholdssiden hedder ‘Adoption’.
Resultat:

Indstillinger for siden vises til hgjre for
indholdstreeet.
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Trin 1.3a Markér indholdsside pa lifeindenmark.dk

Forldaring

Fold navigationen ud for lifeindenmark.dk. Fold
fglgende punkter ud:
e |ndhold (eller Content) 4 [& indnoid
e LifelnDenmark
o Emneforside (fx "About lifeindenmark.dk”) e

b @ borgerdk

Klik pa indholdsiden. |4 @ LifelnDenmark ‘
Eksempel: Pa billedet markeres indholdssiden |‘ & AboutLilein Denmark |
"About-lifeindenmark”.

b [l PageData
b = contact

P #* privacy-policy

71 About-lifeindenmark
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Trin 1.4: Ret titlen

Foraring

Bemaerk: £ndring af siden titel og url
skal aftales med redaktionen. Skriv til
admin@borger.dk

Adoption

Ret titlen, som borgerne ser i tekstfeltet
'Titel’ under fanen 'Generelt’.

|| Skjul lokalt indhold for mikroartikler -

Titel:

Skriveguide: Navnet ma indeholde £QA og

i 3 Adopti
specialtegn. Den ma veere maks. 67 tegn. epen

Trin: 1.5 Udgiv-fane

Foridaring

Veelg fanen "Udgiv’ i bandmenuen

OBS: Du udgiver ikke ved denne enkle handling.

Trin 1.6: Redigér

Forkaring

Veelg 'Sideredigering’.

A% Sideredigering
4 Preview

Resultat: Siden abnes i 'Sideredigering’.

) Digitaliserings-
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Trin 2: Redigér manchet

Trin: 2.1 Ret tekst

Forldaring

Tryk pa teksten, og redigér den.

Skriveguide: En manchet m& maks. indeholde 130 EE=:de bygninger
tegn' Ejer du en fredet bygning,skal du have

tilladelse fra Slots- og Kulturstyrelsen til &ndringer

Trin: 2.2. Gem
Forklaring

Tryk pa 'Gem’ gverst i venstre hjarne.

AVANCE

» Forside 3 Familie og barm

Resultat: Siden genindleeses, og ikonet for 'Gem’
er grat.
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Trin 3: Tilfaj mikroartikel pa borger.dk

Trin: 3.1 Aktivér tilfgjelser

Tryk pd 'Komponent’ i bAndmenuen

=G

Komponent

My
Ny

Resultat: '+ Tilfgj her’ vises

Adoption skal vaere bedst for barnet

Anseg om at blive godkendt som adoptivforaldre

Trin: 3.2 Tilfgj

Tryk pd 'Tilfgj her’ det sted, hvor du vil have tilfgjet
en mikroartikel.

i Tiejher | <=over
T A Adoption skal vare bedst for barnet

@ Tifojher_| <= inder
\ 4+  Ansegom at blive godkendt som adoptivforaldre

Resultat: Dialogboks dbnes.
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Trin: 3.3 Markér mikroartikel

Fordaring

Tryk pa ikonet.

@

Mikroartikel

Trin: 3.4 Veelg

Tryk pa 'Veelg'.

Resultat: Dialogboksen lukkes.

Trin: 3.5 Opret nyt indhold

Veelg 'Opret nyt indhold’.

Opret nyt indheld

Trin: 3.6 Giv et navn

Forkiaring

Udfyld mikroartiklens Sitecore-elementnavn i feltet
'Navn'.

Natronal mikroa rtl'kel

Mame:

Bemeerk: Mikroartiklens Sitecore-elementnavn vises
som titel for borgeren. Du kan senere tilrette titlen,
nar du skal redigere mikroartiklen. Fx kan du senere
tilfgje et ?-tegn.

Skriveguide: Navnet ma indeholde ABA, men ingen
specialtegn. Navnet ma indeholde maks. 67 tegn.

[
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Trin: 3.7 Godkend

Fordaring
Tryk 'OK'.

Resultat: Dialogboks lukkes.

Trin: 3.8 Gem
Forklaring

Tryk pa 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

> Forside »> Familie og barn

Resultat: Siden genindlaeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.
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Trin 3a: Tilfgj mikroartikel pa lifeindenmark.dk

Trin: 3a.1 Abn menu

Forklaring
Tryk i feltet til mikroartikler.
| e

Mikroartikler

@ Brug1 B

+ Tilfej her

Resultat: Menuen 'Mikroartikler’ abnes.

Trin: 3a.2 Tilfgj mikroartikel

Tryk pa 'Tilfgj her'.
.
B  Brug1 [z«

[ + Tilfej her

Resultat: Dialogboks abnes (se neeste felt).

[
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Trin: 3a.3 Veelg type af mikroartikel

Pa lifeindenmark.dk skal du veelge mellem 3
mikroartikler:

National mikroartikel (standard)
e Ingen tilkobling af selvbetjeningslgsning
e Selvbetjeningslgsning uden login
e Selvbetjeningslgsning med integration til
NemID/MitID.

Europeeisk mikroartikel
e Selvbetjeningslgsning med integration til
elD-gateway.

International mikroartikel
e Hvis andre internationale borgere skal have
en seerlig startknap til en lgsning, dvs. der
bliver ikke guidet videre til elD eller NemID
(sjeeldent benyttet).

Trin: 3a.4 Veelg

Tryk pd den mikroartikel, du vil indseette, og klik pa
Veelg'.

Resultat: Dialogboksen lukkes.

Trin: 3a.5 Opret nyt indhold

Forklaring
Veelg 'Opret nyt indhold’.

Opret nyt indhold

[
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Trin: 3a.6 Giv et navn

Fordaring

Udfyld mikroartiklens Sitecore-elementnavn i feltet

"Navn'.
Opret et nyt indheolds-element
Bemeerk: Mikroartiklens Sitecore-elementnavn vises
. . . name: ||
som titel for borgeren. Du kan senere tilrette titlen,

nar du skal redigere mikroartiklen. Fx kan du senere
tilfgje et ?-tegn.

Skriveguide: Navnet mé& indeholde £@A, men ingen

specialtegn. Navnet mé& indeholde maks. 67 tegn. FPretelngs indholds. Clemeont

Mame: Swecte til bil wved varigt handicap

Trin: 3a.7 Godkend

Forldaring

Tryk "OK.

Resultat: Dialogboks lukkes.

[
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Trin: 3a.8 Gem
Forklaring

Tryk pd 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

Resultat: Siden genindlaeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.

Trin 4: Redigér mikroartikel
Trin: 4.1 Overskrift

Forklaring
Saet markgren i feltet med overskriften.

& | Workflow: Nej Brug:3 T2 « Flere v

Hvordan adopterer vi et udenlandsk barn?

Redigér titlen, som borgerne ser.

Skriveguide: Overskriften ma indeholde bade £JA
og specialtegn. Overskriften ma maks. veere 67
anslag.

[Ingen service valgt] |Z|
Bemeerk: | redaktagrmiljget er mikroartiklerne E

nummereret, og du kan bade folde hver enkelt ud og
alle ud for at se bragdtekst og links.

edigér selvbetjening ‘

[Ingen service valgt]

‘ Redigér selvbetjening ‘

[Seg adoptionstilskud] E

‘ Fold alle ud H Fold alle ind ‘

[
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Trin: 4.2 Redigér

Tryk pd '+’ for den mikroartikel, du gnsker at
red Igere yderl Igere' Hvordan adopterer vi et udenlandsk barn?

Trin: 4.3 Ret tekst

Forldaring

Sat markgren i feltet med teksten.

Tekst

# b/ udf 22 Workilow: Nej Bug3 T o Flere v

| skal godkendes som adoptivforaldre, for | kan komme i be
il et udenlandsk barn, | ikke kender pa forhand.

Tryk pa ikonet med blyanten, sa du kan indsaette
tekst og links.

Resultat: Dialogboks 'Rich text editor’ abnes.

Skriveguide: Teksten i en mikroartikel bgr veere
under 1.200 tegn. Hvis den er over 1.200 tegn,
skal der indsaettes mellemoverskrifter.

Trin: 4.4 Indseet fil

Forldaring

Veelg dette ikon for at indsaette et genbrugeligt
link til en fil.

& - (2
Bemeerk: Se trin for trin-vejledning 'Genbrugelige .—.I

links’ for yderligere information.

[
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Trin: 4.5 Indsaet genbrugeligt link

Veelg dette ikon for at indsaette et genbrugeligt link.

Bemeerk: Se trin for trin-vejledning 'Genbrugelige

s [9]
links’ for yderligere information. —I

Trin: 4.6 Gem og luk

Tryk "Accepter’ for at gemme dine aendringer og

lukke dialogboksen.

Trin: 4.7 Selvbetjening

Du kan knytte selvbetjening direkte pa en mikroartikel.

Bemeerk: Det er ogsa muligt at fremhaeve en enkelt selvbetjening ved at placere den i toppen pa
indholdssiden. Se vejledningen 'Selvbetjeningsbokse pa indholdssider’.

Fordaring

Tryk pa ‘Redigér selvbetjening’

Selvbetjening -

Redigér selvbetjening

[
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Trin: 4.8 Fjern selvbetjening

Fordaring

Tryk 'Fjern’ ud for gnsket
selvbetjening.

Valgt selvbetjening .
. . Seg adoptionstilskud Fiern
Resultat: Selvbetjeningen slettes fra

mikroartiklen.

Bemeerk: Hvis du ikke vil tilfgje en ny
selvbetjening, kan du ga frem til trin 'Gem
andringer'.

[
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Trin: 4.9 Find ny selvbetjening

Find en selvbetjening i feltet 'Foreslaet
Foreslaet selvbetjening: '
[

selvbetjening’.

Bemeerk: Alternativt kan du bruge sggefeltet.

Seg selvbetjening:

Trin: 4.10 Markér selvbetjening

Markér den gnskede selvbetjening.

Ansag om godkendelse som adoptant ),

Anmeld graviditet/adoption
Anmeld fravar ved graviditet eller adoption r

Trin: 4.11 Tilfgj selvbetjening

Tryk 'Tilfgj'.
KN,
Resultat: Den valgte selvbetjening ses under 'Valgt

B H ’ Valgt selvbetjening
SeIVbetjenlng : Anssg om godkendelse som adoptant '

[
@» Digitaliserings-

17 Rediger indholdsside - vs.14 - juni26 styrelsen



borger.dk lifein

denmark.dk

Trin: 4.12 Aktivér eller deaktivér selvbetjening

Fordaring

En deaktiv selvbetjening star med sit navn
efterfulgt af ’(Handling ikke aktiveret)’

[Ansog om godkendelse som adoptant (Handling ikke aktiveret)]] 3
Redigér selvbetjening

Den bliver aktiv ved at seette et flueben.

Aktiver selvbetjening: ¥

'_h

[Anseg om godkendelse som adoptant] 3 Start e

Redigér selvbetjening

Trin: 4.13 Gem andringer

Tryk "OK’ for at gemme aendringerne til
selvbetjening.

‘ oK ‘ ‘ Fortryd ‘

Resultat: Mikroartiklen foldes sammen, navnet pa
selvbetjeningen star i en kantet parentes, og der er
kommet en knap med ordet 'selvbetjening’ pa.

[Ansog om godkendelse som adoptant] 3 Start e
r selvbetjen

Redigér selvbetjening

[
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Trin: 4.14 Flyt komponent

Tryk pa ikon for 'Flyt komponent'.

National mikroartikel

Resultat: En knap med teksten 'Flyt hertil’ bliver
synlig far hver mikroartikel.

9 Flyt hertil
<+ Adoption skal vaere bedst for|

| 2> Fiyt hertil

=+ Anseg om at blive godkendt

— Anseg om godkendelse som

8
.
.
.
.
.
N
|

Trin: 4.15 Seet ind

Tryk pa 'Flyt hertil’, der hvor du gnsker at
flytte mikroartiklen til.

Ansog om at blive godkendt som adoptivforzeldre

—  Anseg om godkendelse som adoptant

8
L
N
R
L
N
E

Resultat: Mikroartiklen flyttes. Menuen 'Mikroartikel’
abnes over den flyttede mikroartikel.

National mikroartikel

P B %X . Workflow Nej Bug 3 1

+  Anseg om godkendelse som adopta

4+  Adoption skal vaere bedst for barnet

[
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Trin: 4.16 Skjul mikroartikel
Forklaring
Bemeerk: Inden du skjuler en mikroartikel, skal du
vide, om der ligger lokalt indhold, som kan ga tabt.
Skriv til admin@borger.dk

Tryk pa '"Komponent’ i bAndmenuen under fanen
"HJEM'.

Tryk pa titlen i den mikroartikel, du vil skjule og
derefter pa 'Flere’ og 'Rediger det relaterede
element’.

Seet flueben i 'Skjul mikroartikel’.

Tryk 'Gem og luk’ fra veerktgijslinjen, hvorefter du
kan fortsaette dit arbejde i sideredigering.

Vigtigt: Siden er ikke udgivet endnu. Skal du udgive
siden, s& ga videre med trin for trin-vejledningen
'Udgiv eendringer’.

lifein

denmark.dk

AVANCERET

L} =G
Rediger Anden Komponent
I}

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

28 | Workilow: Nej Bug3 T w ||Flere ~|...

Adoption skal vaere bedst for bar | % Rediger dei relaiereds element

[#] Skjul mikroartikel [delte]

Gem Gem/luk

Trin: 4.17 Slet mikroartikel i Indholdsredigering

Bemeerk: Inden du sletter en mikroartikel, skal du vide, om der ligger lokalt indhold, som kan

ga tabt. Skriv til admin@borger.dk
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Forklaring

Tryk under overskriften pa mikroartiklen
Resultat: 'Mikroartikel’ abnes.

Tryk pa ikonet.

Tryk pd 'Rediger det relaterede element’.

Resultat: Skeermen deles i to. Du har nu
'Indholdsredigering’ gverst og 'Sideredigering’
nederst pa skeermen.

Tryk pa 'Slet’.

Tryk pa 'Ok’ i dialogboksen 'Er du sikker pa, at du vil
slette ....?’

Resultat: Brudte links-dialog-boksen abner.

21 Rediger indholdsside - vs.14 - juni26
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+  Anseg om godkendelse som adoptant

i
k)

National mikroartikel

P Bt Workflow: Nej Brug.2 To + Flere~

| v g v| Workflow: Nej Brug: 3

AEndr tilknyttet indhold
l

& Rediger det relaterade [eleme:ﬁ:_'1

borgerdk S &2 | B2

1—ar Adoption

Message

)  Erdusikker pé, at du vil slette "Ansag om godkendelse som

adoptant” ?
o

[
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Trin: 4.18 Fjern links ved sletning af mikroartikel i "Indholdsredigering

Fordaring

Markér 'Fjern links’, og tryk pa 'Fortseet.

Brudte links
Andre eler

Tryk igen pa 'Fortseet”

o7 A }

Tryk pa 'Luk’ i veerktgjslinjen

Resultat: Mikroartiklen er slettet i E '
‘Indholdsredigering’, men spgger stadig i

'Sideredigering’.

Trin: 4.19 Slet mikroartikelholder i 'Sideredigering’
Forklaring Navigation

Rul ned pa siden til den slettede mikroartikels plads,

hvor der star '"Mikroartikel mangler tilknyttet

. ° mikroartikel mangler tilknyttet indholdselement
indholdselement’, og tryk pa teksten. =

Veelg ikon for ‘Sl =]

B e. B

Resultat: Dialogboks dbnes.

admin.barger.dk says

Er du sikker p3, at du vil slette denne komponent?

“ Cancel

Tryk 'OK'.

Resultat: Mikroartiklen forsvinder i sidevisningen.

8
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Trin: 4.20 Gem

Tryk pd 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

% > Forside > Familie ogbern

Resultat: Siden genindleeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.

Trin 5: Angiv type pa mikroartikler med indhold af typen 'Laes ogsa’ og
"Lovgivning’

Trin: 5.1 Vigtigt
Forldaring

Pa mikroartiklerne "Lovgivning” og "Laes ogsa” skal
du angive en mikroartikeltype.

Bemeerk: Det er vigtigt, du husker det. Typen afgar,
om disse mikroartikler vises korrekt pa kommunale
hjemmesider.

P4 lifeindenmark.dk geelder det 'Legislation’ og
'Please see also’.

[
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Trin: 5.2 Veelg mikroartikel
Tryk til hgjre for titlen i den mikroartikel, du
gnsker at skifte type pa, sa veerktgjslinjen
"Mikroartikel” vises.

Mikroartikel

P B % x| - | workiow Ne

Bemeerk: Du skal gemme siden inden dette trin, hvis

} — Lovgivning
der er ugemte aendringer.

Y

Trin: 5.3 Redigér relateret element

Fordaring

Fra veerktgjslinjen veelger du det gule ikon ->
Rediger det relaterede element.

H |¢ v| Workflow: Nej Brug: 2 ?g ~ Flere =

Herefter vises Indholdsredigering i gverste halvdel =
Andr tilknyttet indhold
af skeermen. oa

&  Rediger det relaterede element

Trin: 5.4 Angiv type
Forklaring

Angiv typen af mikroartikel til enten Lovgivning
eller Lees ogsé - afhaengigt af mikroartiklens

indhold. Overskrift:
@vrige mikroartikler skal ikke have angivet en Lovgivning
type!

Bemeerk: Pa en indholdsside ma der kun oprettes Type:

én mikroartikel af hver af disse typer! Dvs. kun én

lovgivning og én Laes ogsa. Lavgivning

8
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Trin: 5.5 Gem andringer
Tryk 'Gem og luk’ fra veerktgjslinjen, hvorefter
indholdsredigeringen lukkes, og du kan forseette dit
arbejde i sideredigering.

H

Gem

H

Gem/luk

Trin 6: Redigér byline
Trin: 6.1 Start

Forldaring

Seet markgren i feltet efter ‘Skrevet af’, og redigér

teksten.
Skrevet af|Digita|isermgsstyrelsen I
For lifeindenmark.dk: '"Written by’. ._'
Trin: 6.2 Gem

Forldaring

Tryk pd 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

AVANCI

» Forside » Aldre > Hje

Resultat: Siden genindleeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.

[
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Trin 7: Slet kommuneveelger

Trin: 7.1 Abn menu

Fordaring

Klik et sted i kommuneveelgeren, som ikke er .
tekst eller knap. XU, B

Vaelg kommune
Veelg kommune v ‘ n

Kommuneveeiger

B %2 % e | Workow Nej Brug3 T « Flerew

Resultat: Menu 'Kommuneveelger’ dbnes.

Trin: 7.2 Slet

Veelg ikon for 'Slet’.

Kommunevaelger
Vigtigt: Du ma kun fjerne '"Kommuneveelgeren’, hvis

der kun er eller kan komme statsligt indhold pa
siden.

B 'EtEl Vv

Resultat: Dialogboks dbnes.

admin.borger.dk says

Er du sikker pd, at du vil slette denne komponent?

“ caneel

[
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Trin: 7.3 OK

Tryk 'OK'.
= - |

Aflastning ved pasning af syge parerende

Hvis du passer en syg nartstaende parerende, kan du fa tilbud om aflastning eller
aflesning

Resultat: Kommuneveelgeren er veek.

+  Aflastning og aflesning

Trin: 7.4 Gem
Forklaring

Tryk pa 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

AVANCI

» Forside » Aldre > Hje

Resultat: Siden genindlaeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.

[
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Trin 8: Tilfgj kommuneveelger
Trin: 8.1 Abn menu

Forldaring

Tryk i pladsholderen, hvor kommuneveelgeren
harer til. Det er nummer 3 under manchetten.

vis du passer en syg neertstadende parer
aflesning

Bemeaerk: Kommuneveelgeren findes pa alle
indholdssider med mindre, den aktivt er blevet
slettet.

Kommuneveelger og selvbelieningsboks

E3]

—
] Tilfa] her

Resultat: Menuen 'Indholdsside placeholder’
abnes, og knappen 'Tilfgj her’ bliver synlig.

Trin: 8.2 Tilfgj her

Forkaring

Tryk 'Tilfgj her'.

Velg en rendering

Vz=lg den rendering, som du @nsker at beny|

Resultat: Dialogboks 'Veelg en rendering’ med
kommuneveelger og selvbetjeninger abnes.

Kommunevalger

[
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Trin: 8.3 Indseet kommuneveelger

Fordaring

Tryk pd 'Kommuneveelger'.

i

Kommunevaelger

Trin: 8.4 Veelg

Forldaring

Velg Afbryd '

Tryk pa 'Veelg'.

Resultat: Dialogboks 'Veelg det tilknyttede indhold’
abnes.

Trin: 8.5 Tilknyttet indhold

Under mappen 'MunicipalitySelectors’, tryk pa
"Kommuneveelger’.

Veelg det tilknyttede indhold

Vzlg det indhold som du ansker at associere med d¢

Velg et eksisterende ind

O

Veelg eksisterende
indhold

a4 @ MunicipalitySelectors

& lemros g

[
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Trin: 8.6 OK
Forklaring
Tryk pa "Ok’.
Resultat: Dialogboks lukkes, og du kan se den XY B
indsatte kommuneveelger pa siden. Valg kommune

Velg kommune v l n

[
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Trin: 8.7 Gem
Forklaring

Tryk pa 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

AVANC

> Forside > Aldre > Hje

Resultat i Sitecore: Siden genindlaeses, og ikonet for
'‘Gem’ er grat.

AVANC

> Forside > Aldre > Hije

Resultat i Preview.

Aflastning ved pasning i

Hvis du passer en syg nartstaende pararende, k.
aflesning

Valg kommune
Valg kommune v } n

<+ Aflastning og aflesning

[
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Trin 9: Indsaet 'A part of your Europe’-boks’ pa lifeindenmark.dk

Trin: 9.1 Tilfgj ny komponent

Bemeerk: Seerligt for lifeindenmark.dk

oo

Hvis siden hgrer under SDG-forordningen, skal den =
have en Your Europe-boks nederst pa siden.

Tryk pa ikonet for 'Tilfgj en ny komponent’ i menuen.

Trin: 9.2 Tilfgj her

Forkiaring

| bunden af siden trykker du pd 'Tilfgj her’.

\#% Tilfejher |

[
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Trin: 9.3 Indsaet boksen

Foridaring

Dialogvindue abnes, hvor du kun kan veelge A part
of Your Europe’.

Veelg en rendering

Vazlg den rendering som du ginsker at benytte. Kiik p3 Vaelg for at fortsastte.

Klik pa den, og derefter pa 'Veelg'.
Abn dislogvindust for Egenskaber med det samme. Valg Aforyd
Boksen indsaettes nu pa siden.
A part of m
- Your Europe O Vour
Europe

=» Information services
survey

Trin 10: Tilfgj mikroartikelramme med flow, rammemanchettekster,
billede mellem mikroartikelrammerne og 'Hjeelp en anden’-tag,

e Nar du skal indseette en mikroartikelramme med flow, skal du bruge vejledningen 'Mikroartikler
i flow’.

e Nar du skal indseette en mikroartikelramme med et billede, skal du bruge vejledningen
'Billeder’.

o Du kan indsaette manchettekster under en mikroartikelrammes titel.

e Du kan indseaette et 'Hjeelp en anden’-tag pa en mikroartikelramme. Se vejledningen 'Opret
emneinddeling af indholdssider’.

Trin 11: Tilfgj bradtekst og grafik i toppen af side.

[
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Trin: 11.1 Tilfgj br@gdtekst i toppen af siden (Seerlig introtekst og infografik/video)
Navigation

Tryk pd pladsholderen over
kommuneveelgeren.

3| Tilfa] ner

Seerlig introtekst og infografikivideo

8-

Veelg kommune v ‘ n

| Tilfisj her

Tryk pa 'Tilfgj her'.

Veelg en rendering.

Her 'Bragdtekst og billede - indholdsside’.

Tryk pa 'Veelg'.

e e e [ - |

Tryk pd 'Opret nyt indhold’.

Navngiv elementet.

Tryk pd 'Ok’.

Resultat G :

BT . B

Indsat billede fra sitecore

[ingen tekst i felt]

[
) Digitaliserings-

34 Rediger indholdsside - vs.14 - juni26 styrelsen



borger.dk lifein

denmark.dk

Forklaring

Tryk i det gverste felt 'Ingen tekst i felt’. -
llngen teksti feltl

Tryk pad blyanten for at indseette tekst og evt.
link.

Skriv teksten, og indsaet evt. link.
RTF-editor
Brug trin for trin-vejledningen 'Genbrugelige
links’. B 7 Erediekst . '3— = - -

__________________________

Nar du er feerdig, trykker du pa 'Accepter’. R

- Far du allerede folkepension? [

Resultat i Sitecore

Indszet billede fra sitecore

Ingen tekst i felt]

Resultat i preview

=+ Far du allerede folkepension?

Bemeerk: Hvis du skal indseette et billede,
skal du bruge trin for trin-vejledningen
'Billeder’.

Hvis du skal indseette en video, skal du bruge
vejledningen 'Video pa borger.dk’.

Trin 12: Tilfgj redaktionelt indhold i bunden af siden, fx Hjaelp en anden

[
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Trin: 12.1

Tryk pa den 3. sidste pladsholder
over byline-pladsholderen.

Redaktionelle cards
e3)
# Tilfej her

Ekrevet af Zldreministeriet

Tryk pa 'Tilfgj her'.

:  Redakiionelle cards

| Tiifej her | |

Tryk pa Redaktionelt indhold og
knappen 'Veelg'.

Veelg en rendering

Vzelg den rendering, som du @nj

REHER.IDI"Et |naf [s] H

[
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Forklaring Navigation

=X . B

Tryk i feltet 'Ingen tekst i felt’ for
at dbne editoren.

Tryk pa blyanten for at dbne
editoren, du skal skrive i.

Tryk pa blyanten
Skriv brgdtekst, og/eller indseet

link.

Tryk pa "Accepter’.

Gem.

Tryk pa pladsholderen og derefter
pa pilen i fluebenet.

Tryk pa 'Rediger det relaterede
element’.

ﬁ b f' u *;t E -
[Ingen tekst i felt]

RTF-editor

B 7 Noma SEE R e D0 F Y 1.4 i
Du kan hjselpe med: sygehusjournaler, plejebolig, skat, boligstatte, pension, Digital Post, bank og forsikring

- §adan hisslper du en anden | forskalige si

v"r‘

. Redakiionelt indhold

TR o B

AEndr tilknyttet indhold

—
[ Rediger det relaterede element
Du kan hjaﬂ_lfﬂ_P!_Ipe med: sygenusjournaler, p

[
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Forklaring

Siden splitter sig i 2.
|l O

Elementet har endnu ikke veeret ud,

&~
| Redaktionelt indhold

Indhald:

Vis redigeringsvaerktaj Foresla reparatiol

Du kan hjzelpe med: sygehusjournaler, pleje

= iSadan hjaeljé(:a:r du en anden i forskel

[ Vis hjeelp en anden

>

Indseet 'Hjeelp en anden’-tag ved
at seette flueben i 'Vis hjeelp en
anden’.

Vis hjeelp en anden

Personalisering

Tryk pd 'Gem/Iuk’.

=

Gem/luk

Resultat i Sitecore

Hjcelp en anden

Du kan hjzlpe med: sygehusjournaler, plejebolig, skat. boligstotte, pension, Digital Post,
bank og forsikring.

- Sadan hjzlper du en anden i forskellige situationer

Gem.

[
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Forklaring

Resultat i preview.

Hjcelp en anden

Du kan hjzelpe med: sygehusjournaler, plejebolig, skat, baligstette, pension, Digital Post,
bank og forsikring.

= Sadan hjzlper du en anden i forskellige situationer

Skrevet af Aldreministeriet

Trin 13: Kontaktboks

Du kan tilfgje 2 typer kontaktbokse péd en indholdsside:

e Kontaktinfo fra Sitecores register 'Offentlige Kontakter'.
o Redaktionelt indsat kontaktinformation.

Trin: 13.1 Veelg kontaktboks

Forkiarng

For at tilfgje en kontaktboks, skal du trykke pa
pladsholder nummer 2 over bylinen i bunden af
indholdssiden.

Tryk p& 'Tilfgj her'. .‘

ﬁ- Tilfaj her

E krevet af

Her skal du veelge, om det skal veere en generel
kontaktboks eller en redaktionel. Nk s el g e e e e ik Ve o e s

Veelg en rendering

g ¢

Konaktinformation - Kontaktboks
generel redaktionelt kort

[
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Trin: 13.2 Indsaet generel kontaktboks

Her veelger du 'Kontaktinformation - generel’.

Veelg en rendering

Vzlg den rendering, som du @nsker at benytte. Klik pa Veelg for at fortsatte.

& |

Kontaktinformation - Kontaktboks
generel redaktionelt kort

Tryk pad 'Opret nyt indhold’, og skriv
elementnavnet.

Veelg det tilknyttede indhold

Vaelg det indhold som du gnsker at associere med denne renderir

Opret et nyt indholds-element

O

Nawvn: Kontakrinformation - generel
Veelg eksisterende

indhold
Oprindelig:
E @ ) ContactinformationGeneral
ABC

Sgg efter indhold

B

Klon aktuelt
jndbold

'_ﬁ

.

Opret nyt indhold

Tryk pa 'Ok’

Resultat: Du kan se kontaktboksen pa siden.

Kontakt .

[
@» Digitaliserings-

40 Rediger indholdsside - vs.14 - juni26 styrelsen



borger.dk lifein

denmark.dk

Forklaring

Tryk i pladsholderen og veelg 'Rediger det

relaterede element’.

TR o B

Andr tilknyttet indhold

Kont | & Redigerdetreiaterede element

Tryk pa 'Redigér offentlige kontakter’.

D Kontaktinformation - generel

Egen titel - Angiv en egen titel for komponenten:

Trin: 13.3 Indseaet en dynamisk generel kontaktboks

Forkaring

Veelg myndighed ved at trykke pd 'Tilfgj
organisation’.

Tilfaj organisation

[
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Forklaring

Tryk pa 'Veelg dynamisk organisation’,
hvis du skal indseette kontaktinformation
til borgerservicecentrene.

Tilfg] organisation

Tilfgj dynamisk organisation

I Veelg dynamisk organisation I

Tilfgj statisk organisation

Tryk pa 'Borgerservicecentre’.

Tilfgj organisation

Tilfgj dynamisk organisation

‘ Vaelg dynamisk organisation
Vzelg dynamisk organisation

l Borgerservicecentre -

Resultat i preview: Ved brug af
kommuneveelgeren ses

kontaktinformationen til kommunen. Her Kontakt @
Esbjerg Kommune.

+ Esbjerg Borgerservice - Bramming

+ Esbjerg Borgerservice - Esbjerg

+  Esbjerg Borgerservice - Ribe

[
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Trin: 13.4 Indseet en statisk generel kontaktboks
Forklaring
Du kan fremsgge en statisk myndighed
'Tilfgj statisk organisation’ ved at skrive i
feltet og trykke pa 'Find’.

Tilfgj statisk organisation

livslang

ATP Livslang Pension

Fimd

[
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Forklaring

Tryk pa navnet. Veelg kontaktpunkt, hvis
der er flere valgmuligheder.
Kontaktpunkter

Har du ikke MitlD? Skriv besked her|

send Digital Post til ATP
Write to ATP

Tryk pa 'Ok’ og derefter pa 'Gem/Iuk’.

Gem/luk

Resultat

Kontakt .

ATP Livslang Pension
of 70128000 ( (O Telefontid)

= Write (o ATP o
= Har du ikke MitiD? Skriv besked her o

Trin: 13.5 Indseet redaktionel kontaktboks

Forkaring

Tryk pa '"Kontaktboks - redaktionelt
kort’ for at oprette en redaktionel
kontaktboks.

Veelg en rendering

Vzlg den rendering, som du génsker at benytte. Klik pa Valg for at fortsaette.

(@] A
@ ¢

Kontaktinformation - Kontaktboks
generel redaktionelt kort

8
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Forklaring

Tryk pa knappen 'Veelg’
|

Tryk pa 'Opret nyt indhold’.

Veelg det tilknyttede indhold

Velg det indhold som du gnsker at associere med denne rendering og brug

Elementet 'EditorialContactCard’ er ikke et gyldigt valg.

Vzelg et eksisterende indholdselement.

D i EditorialContactCard
Vaelg eksisterende
indhold

ABC
Seg efter indhold

[

Klon aktuelt
indhold

Opret nyt indhold

[
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Forklaring

Skriv elementnavnet, og tryk 'OK’.

Veelg det tilknyttede indhold

Vzlg detindhold som du gnsker at associere med denne rendering og b

Opret et nyt indholds-element

O

Veelg eksisterende
indhold

I\lavn' Kontakt Seriorpension I

Oprindelig:

@ EditorialContactCard
ABC
Sag efter indhold

[

Klon aktuelt
indhold

[

Opret nyt indhold

SRR . &

Resultat i preview Kontakt ®

[ingen tekst i feltj

Tryk i tekstfeltet og derefter pa
blyanten.

[Ingen tekst i fef]

[
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Forklaring

Tryk pa ikonet for punktopstilling og
derefter pa ikonet for genbrugeligt link

RTF-editor

[
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Forklaring

Resultatet er, at 'Veelg et genbrugeligt
link’ popper op. RTF-editor

Veelg et genbrugeligt link

SPG/REDIGER GENBRUGELIGT LINK OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

se kontaktoplysninger for seniorpenzicn Q

Sgg linket frem.

Tryk pa det gnskede link. ' Linkbesiamelse

| Se kontakioplysninger for Seniorpensior I

Tryk pa 'Indseet’.

RTF-editor

Resultat

Tryk pa "Accepter’.

Resultat i preview.

Kontakt .

=+ Se kontaktoplysninger for Seniorpension

[
) Digitaliserings-
48 Rediger indholdsside - vs.14 - juni26 styrelsen

((D))



borger.dk lifein

denmark.dk

Foraring

Vigtigt: Siden er ikke udgivet endnu. Skal du udgive siden, sa ga videre med trin for trin-vejledning:
'Udgiv eendringer’.

[
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/Andret den Andringsbeskrivelse

10-06-2026

09-02-2026

01-12-2022

21-05-21

03-10-19

19-09-19

27-05-2019

17-02-2019

12-07-2018

04-04-2018

22-09-2017

03-04-2017

19-01-2017

11-11-2016

13

12

11

10

Tilfgjet nye komponenter ift. ny
indholdssideskabelon

Lagt i ny skabelon og ajourfgrt med
aktuelt design.

Gjort webtilgeengelig og tilfgjet

vejledning til oprettelse af nye sider
pa lifeindenmark.dk.

Ny topmenu

Nyt proces for typeangivelse af
mikroartiklerne ’Lovgivning’ og 'Lees
ogsa’ -trin 5

Redigeret 'Tilfgj mikroartikel’

Kosmetiske rettelser jf. opgradering
til Sitecore 9.1

Las og las op-funktion udgaet

Redigeret info om sletning af
mikroartikel

Erstattet 'navigationsseddel’ med
"Trin for trin-vejledning’.

Indsat trin 3 'Tilfgj mikroartikel’

Nummerering, udfoldning af alle
mikroartikler og skjulefunktion

Kosmetisk rettelse af logo samt
tilfgjelse af eendringslog

Nyt dokument
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